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PROYECTO
DEFINICION

En el método de proyectos los estudiantes aplican o construyen sus aprendizajes a través de la realizacién de un
proyecto, en el cual planifican, ejecutan y evallan una serie de actividades con el objetivo de resolver un problema. Se
busca enfrentar a los estudiantes a situaciones que los lleven a rescatar, comprender y aplicar aquello que aprenden como
una herramienta para resolver problemas o proponer mejoras en las comunidades en donde se desenvuelven.

CARACTERISTICAS

El "Buck Institute for Education" menciona varios elementos caracteristicos del método de proyectos:

¢ Los contenidos manejados en el Método de proyectos son significativos y relevantes para el estudiante ya que
presentan situaciones y problematicas reales.

¢ Las actividades permiten a los estudiantes buscar informacién para resolver problemas, asi como construir su propio
conocimiento favoreciendo la retencién y transferencia del mismo.

¢ Las condiciones en que se desarrollan los proyectos permiten al estudiante desarrollar habilidades de colaboracion,
en lugar de competencia ya que la interdependencia y la colaboracidn son cruciales para lograr que el proyecto funcione.

¢ El trabajo con proyectos permite al estudiante desarrollar habilidades de trabajo productivo, asi como habilidades
de aprendizaje autbnomo y de mejora continua.

Los proyectos pueden tener distintos tiempos de duracién dependiendo del objetivo que persigan.

Puede haber proyectos de uno o varios dias, semanas e incluso todo el médulo o asignatura puede estar estructurado
en un proyecto.

Durante la realizacion del proyecto, los estudiantes desarrollan de manera integrada conocimientos, habilidades y
valores relacionados a diferentes areas disciplinares, en funcién de resolver un problema, y por otra parte desarrollan la
competencia genérica de elaborar proyectos.

PASOS EN EL PROCESO

Fase |: Diagnéstico. Identificacion de la problematica o tema El primer paso en la elaboracién de un proyecto es la
identificacion del problema que se pretende abordar. Este problema debe articular problemdticas actuales y las
competencias que se deben desarrollar en el médulo o asignatura.

El docente o equipo docente puede proponer un tema o este puede ser identificado a partir de observacion,
entrevistas, cuestionarios, visitas de campo, videos, entre otras, para posteriormente intervenir o plantear una propuesta
para solucionar dicho problema.

Fase Il: Planificacién y organizacion

La planificacién implica dos procesos: la planificacion del proyecto mismo y la planificacion didactica.

La planificacién del proyecto se la realiza de manera participativa con los estudiantes, definiendo:

1. Justificacién del proyecto

2. Objetivo del proyecto

3. Actividades a realizar

4. Recursos

5. Cronograma y lugar

6. Responsables

Por su parte, el docente elaborara la planificacién didactica, en la que definird las competencias y saberes que los
estudiantes desarrollardn durante el proyecto y que tipo de andamiajes, apoyos, ayudas (lecturas, preguntas, fuentes de
informacién, formas de organizacion, orientaciones, etc.) necesitaran del docente en el proceso.
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Fase lll: Ejecucion

Consiste en la realizacion de las actividades planificadas por los estudiantes con apoyo y mediacién del docente. Es la
fase en la que los estudiantes ponen en juego todos los recursos en la solucién de un problema real, realizando diversas
actividades tales como:

Planeacién: —¥» Creacidn de prospectos, propuestas, plan de trabajo, entre otros

Investigacion: — Realizar investigacién documental, observar, realizar experimentos.

Consulta: —>» Consulta a expertos, soporte técnico.

Construccion: —¥»Construir, disefiar, fabricar, componer.

Pruebas: —>» Presentar prototipo, exhibir, mostrar

Presentacién: —» Presentar, exhibir, mostrar

Demostracion: —»Interrogar, discutir

ESTRUCTURA DE DATOS

Estructuras Condicionales en C++

Vv [ Sentencia If-Else: La sentencia if permite a un programador tomar una decision para ejecutar una accién u
otra cosa, basandose en el resultado verdadero o falso de una expresion.

Ejemplo de su declaracién dentro del cuerpo del programa:

if (condicioén)

sentencia 1; //hacer algo
sentencia 2;

else
sentencia 3; //hacer otra cosa
sentencia 4;

Se tomara este ejercicio de ejemplo para su explicacidon: se enumeran las lineas de cédigo para hacer referencia
a ellas en las explicacion para efectos de desarrollo no debe enumerarse.

1#tinclude <stdio.h>
2#tinclude <stdlib.h>
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3 int main ()

4{

5inti=1, j=2;

6 if (i<j) {

7 printf("i es menor que j") ;}
8 else {

9 printf ("i es mayor que j");}
10 return O;

11}

La ejecucién de una sentencia if consiste en:

1. Evaluar la condicidn entre paréntesis.
Vv [ Esta condicion puede ser una expresién numérica.
Ejemplo: La variable X debe tener un valor diferente de cero, lo cual se escribiria como: x! = 0 véase la tabla de
operadores I6gicos de la guia anterior.
v De relaciéon ejemplo: el valor de la variable i debe ser menor que el de la variable j. Se escribiria if (i<j)
v [IDe légica ejemplo: el valor de la variable | y el de j debe ser diferente del cero, el cual se escribiria: i |=0 &&
j!=0, o bien simplificada | && j.

2. Si el resultado de evaluar la condicién es verdadero, es decir que es distinto de cero se ejecutan la sentencia
encerrada entre llaves después de if,si la condicion es falsa se ejecuta la linea de cdédigo nimero 9, por lo que se
usa else.

Anidamiento If-Else: se dice que una sentencia if-else esta anidada cuando dentro de su formato general
se encuentran otras sentencias if. Esto es:

if (condicion 1)

{
}

else
sentencia 2;

if (condicion 2) sentencia 1;
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Las llaves del cédigo anterior indican que la cldusula else estd emparejada con el primer if.

Cuando en el cddigo de un programa aparecen sentencias if-else anidadas y no existen llaves que definan claramente
como emparejar los else y los if, la regla que se debe utilizar es que cada else corresponde con el if mas préoximo que no
haya sido emparejado. Ejemplo:

En este cddigo la clausula else corresponde al segundo if.

if (condicion 1)
if (condicion 2)
sentencia 1;
else
sentencia 2;

Los anidamientos pueden llegar a confundir en cuanto a su organizacion, la manera de hacerlo mas legible es que el
programador utilice tabulaciones para sefalar cada bloque. Ejemplo

if (condicion 1) if (condicién 1)
{ {
if (condicion 2) if (condicién 2)
{sentencia 1;} {sentencia 1;}
else }
{sentencia 2;} else
} {sentencia 2;}

SISTEMAS OPERATIVOS

Topologia de Redes:

Continuacion
e Por Relacién Funcional:
v Cliente — Servidor
v' Peer to peer
e Por topologias de Red:
v" Red de Bus
v' Red de Estrella
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v" Por Relacidn Funcional:

v' Cliente /Servidor: La arquitectura cliente —servidor, modelo cliente-servidor o servidor-cliente. Es una forma de
dividir y especializar programas y equipos de cdmputo a fin de que la tarea que cada uno de ellos realizada se
efectué con la mayor eficacia, y permite simplificarlas. En esta arquitectura la capacidad de proceso esta repartida
entre el servidor y los clientes.

v Peer to Peer: Una red informética (peer to peer) que se traduciria de par a par — y mas conocida como P2P , se
refiera a una red que no tiene clientes y servidores fijos ,sino una serie de nodos que se comportan a la vez como
clientes y servidores de los demas nodos de la red .

Este modelo de red contrasta con el modelo cliente servidor. Cualquier nodo puede iniciar o completar una transaccion
compatible. Los nodos pueden deferir en configuracién Local, velocidad de proceso, ancho de banda de su conexion a la
red y capacidad de almacenamiento.

v" Por Topologia de redes: Se refiere a como distribuyen, organizan o conectan el conjunto de computadoras o
dispositivos dentro de una red, es decir a la forma en que estan interconectados los distintos nodos que lo
conforman.

Criterios para elegir una topologia de red:

* Buscar minimizar los costos de encaminamiento (necesidad de elegir los caminos mds simples entre el nodo
y los demas).
Tolerancia a fallos o facilidad de localizacion a estos
+»+ Facilidad de instalacién y reconfiguracion de la red.
v" Topologia de Red de Bus o Canal:
v Los nodos se conectan formando un camino de comunicacién y direccional con puntos de terminacién bien
definidos.
v/ Cuando una estacidn transmite la sefial se propaga a ambos lados del emisor hacia todas las estaciones

)

K/
0’0

conectadas al bus, hasta llegar a las terminaciones del mismo.
v" Asi cuando una estacién transmite un mensaje alcanza a todas las instalaciones, por esto el bus recibe el
nombre de canal de difusién.

Ventajas y Desventajas de la topologia Red de Bus o Canal.

Ventajas: Permite aumentar o disminuir facilmente el nimero de estaciones

El fallo de cualquier nodo no impide que la red siga funcionando normalmente.
Desventajas: Cualquier ruptura en el bus, impide la operacidon normal de la red.

El control de flujo de informacidn presenta inconvenientes debido a que varias estaciones intentan transmitir a la vez y
existe un unico bus, por lo que solo una estacion lograra la transmision.

v" Topologia de Red de Estrella: Se Caracterizan por tener todos sus nodos conectados a un controlador central.
Todas las transacciones paran a través del nodo central siendo este el encargado de gestionar y controlar todas
las comunicaciones.
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El controlador central es normalmente el servidor red, aunque puede ser un dispositivo especial de conexién denominado
comunmente concentrados.

Ventajas y Desventajas de la topologia Red de
Estrella.
Ventajas: Flexible para aumentar el numero de equipos conectados a la red.

v’ Sialguna de las computadoras falla el comportamiento de la red sigue un problema, sin embargo, si el problema
se presenta en el controlador central se afecta toda la red.
v’ El diagnostico de problema es simple, debido a que todos los equipos estadn conectados a un controlador central.

Desventajas: No es adecuada para grandes instalaciones, por la cantidad de cables que deben agruparse en el controlador
central.

v Esta configuracion es rapida para las comunicaciones entre las estaciones o nodos y el controlador, pero las
comunicaciones entre estaciones en lenta.

PROGRAMACION

Recurso cognitivo
Pasos para crear un formulario con el asistente en Access

- Paso 1: Primero, ve a la ficha crear/formularios/ asistente para formulario
] H9 -¢-|= | amientas de tabla | Neptuno : Base de datos (A
Mmicio Crear Datos externos Herramientas de base de datos Campos Tabla

;ﬁ = E;I ;j; @ mﬁ“iﬁente para formularios
{ i ] 4 () == ) E

Navegacion ~
Elementos de = Tabla Disefio Listas Asistente para Disefio de | Formulario Diseno del Formulario

aplicacion v de tabla SharePoint ~ consultas  consulta formulario en blanco % Mas formularios ~
Plantillas Tablas Consultas Formularios

Todos los objetos de Acc.. @ « || = Empleados

\Buscar... }p Id - Compania ~| Apellidos ~ Nombre - Direcciénde correo ele ~
Tablas )l |® 1 Northwind Tra Gonzélez Maria nancy@northwindtradel
BH Clientes & 2 Northwind Tra Escolar Jesus andrew@northwindtrad
B Elierdas | 3 Northwind Tra Pinilla Gallego Pilar jan@northwindtraders.c
4 : & 4 Northwind Tra Jesus Cuesta Maria mariya@northwindtrade
G DetSias ¥ pe D # 5 Northwind Tra San Juan Patricia steven@northwindtrade
= Detalles de pedidos de co... # 6 Northwind Tra Rivas Juan Carlos  michael@northwindtrac
1 Empleados |® 7 Northwind Tra Acevedo Humberto robert@northwindtrade
23 Estado de detalles de ped... |® 8 Northwind Tra Bonifaz Luis laura@northwindtrader:
BH Estado de impuestos de p # 9 Northwind Tra Chaves Francisco anne@northwindtrader:

* (Nuevo)

j Estado de pedidos
&3 Estado de pedidos de co... -
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Paso 2: En la primera caja de didlogo del asistente, se seleccionan los campos que se van a incluir en el formulario.
Puedes seleccionar campos de una o mas tablas o consultas.

- Paso 3: Aqui se elige alguna de las distribuciones predeterminadas para los campos del formulario
r ™

Asistente para informes

£0ué campos desea induir en el informe?

Puede elegir de mas de una consulta o tabla.

Tablas/Consultas

Tabla: Alumnado E|

Campos disponibles: Campos selecdonados:
Direccion Codigo alumnado
Poblacion Mombre alumnado
Codigo Postal

Apellidos alumnado
Fecha de nacimiento
Codigo Curso

Horas restantes

A v
27

—

~
Asistente para formularios

&Queé distrbucdn desea aplkcar al formulanio?
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Paso 4: Se le da un nombre al formulario, que es el nombre con que quedara guardado en el panel de navegacion.
Aqui se determina si deseas modificar el disefio en vista disefio.

' il ™y
Asistente para formularios
&Qué titulo desea aplicar al formulario?
j |Ir1forme de alumnos
Esta es toda la informadidn que necesita el asistente para crear el formulario.
&Deszea abrir el formulario o modificar el disefio del formulario?
@ Abrir el formulario para ver o introdudr informadaon.
® Modificar el disefio del formularia.
Cancelar ] ’ < Afras “_" Siguiente = ‘ [ Finalizar
L &
Resultado:
H ¥) =« % - |y BaseDwios : Base gt dabed [Access 20T - 2000) » Micreda.. Iﬂ_'&lﬁ
_ Iruciz Cinar Cuior sxtemo Hetarnienta de base de Gt o Disefin Elrgarizar ot Eonfiguiar pigine & ﬂ
. b R Legslips =l |
ﬁ | [T ﬂ E Totales | ™y o1 . jﬂ
'''' T peeer ] L1 [ T _l
Ver Temas [ Puentes - | S0PUSS! i Ciruttee detalies ""? w A‘ | —.I g} —E —E E Q [ - 1 bt o i Apeegar campos  Hoja de
= = ¥ Eaenal = 3 @ pdging 3 Fachayhara eesientes  prapedades
‘isdaa Feman Agrupanan y lalsis Lonbroie Erabecado y pie de pigra Heramientas
Todes los abjeles &8 Liess (= & [. - Impiearin,
BT ¥ &
T &
E:H-n. — Emp]eados migrcobes, 09 de mayo de 2012
3 traierin ; Emploada Fechaingreso Mombre Apsllido Departamenic Salario
Cormasitas & - .
F Erphatas Cansuts 11234 D6/02/2012 || Teresa Hernandez Produccidn 525, 000,00
Foamiikires & o 12549 070272012 || Karam Silvarey FRnanTas SRR, DDOLOD L
A Famariotmpleados 12380 08/02/2012 || Gustave Romero Informitica $39,00000
: 12351 09022012 || Maruel Caldardn Finanzas S0 D000
i 12852 10/037 2012 || José Mdrgues Marketing S 000
: 12353 13f02f2012 || Carios Menchaca Produccidn 539, 0000
S 12354 140212012 || vianesa Diaz Fananzas 526,000
;'um 01/02/2012 || Moises Ortiz informdtica Sa% D00
R 03/02/2012 || Darice Vaniura Finanzas 1 535,D00.00
RETETH 03/02/2012 || Alepandra B ir Barkating 529,000
[ SART.NYL
Pagina 1 de 1
=]
4 [ L] |
Vitka Prentacsan | BogMun | BRI |




DES Material de Informatica 6to afio. Del 16 al 20 11-2020

La Vista Disefio de formulario: La vista disefio es la que nos permite definir el formulario, en ella le indicamos a
Access como debe presentar los datos del origen del formulario, para ello nos servimos de los controles que
veremos mas adelante. Para entrar en la vista disefio debemos buscar el formulario en el Panel de Navegaciony
hacer clic derecho sobre él para seleccionar la opcion en el menu contextual. O bien abrirlo y luego cambiar la vista

] - = -
& Vista Disefio
desde el botdn que ya conocemos de la pestaiia Inicio.
Nos aparece la ventana Disefio de formulario:

¥ Encabezado del formulario

¥ Detalle

ejiemplol cod

0 ejemplo_codigo|]
| |

g
2
|

# Pie del formulario

El area de disefio consta de tres secciones:
- La seccién Encabezado de formulario, en ella ponemos lo que queremos que aparezca al principio del formulario.

- La seccién Detalle, en ella apareceran los registros del origen del formulario, o varios registros o uno sélo por
pantalla segun el tipo de formulario. Aunque se visualicen varios registros en una pantalla, debemos indicar en la
seccion Detalle el disefio correspondiente a un sdlo registro.

- La seccion Pie de formulario, en ella ponemos lo que queremos aparezca al final del formulario.

Podemos mostrar u ocultar el encabezado o el pie desde la opcidon Encabezado o Pie del formulario del menu
contextual de los mismos.
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¥ Encabezado del formulario

Generar evento...

Orden de tabulacion...

[.. >mplo] codige Jl ejemp|
I

& il

¥ Pie del formulario Pegar

=

Color de fondo o de relleno v

Relleno alternativo y color de fondo | »

Regla

ot Ek

Cuadricula

.
P

Encabezado o pie de pagina

E—

Encabezado o pie de formulario

o

Propiedades de formulario

S

Propiedades

Alrededor del area de disefio tenemos unas reglas que nos permiten medir las distancias y los controles, también
disponemos de una cuadricula que nos ayuda a colocar los controles dentro del drea de disefo.

Para ver u ocultar las reglas o la cuadricula tenemos las opciones Regla y Cuadricula respectivamente, que también
puedes ver en la imagen anterior del menu contextual del formulario.

La pestaiia Disefio de formulario

En este apartado veremos las opciones mds interesantes de la pestafia de Disefio que aparece cuando entramos en

la Vista Disefio del formulario.

; Aa1 n&.uluve' v | | —1 ;,«ﬂloocrupo 4-]‘!1 A -—_‘-‘Q
jenxens) L\Y m Aa ey —A| 0 [*] ‘:ﬂ v ] Titulo o J 9 &
Ver Temas @ Fuentes * . ) Insertar N Agregar campos  Hoja de Orden de .,
v v T imagen~ 2y Fecha y hora existentes propiedades tabulacion ¥

ita Tema ontrole Encabezado y pie de pagina Herramienta

- El primer botdn que vemos esta localizado en el grupo Vistas, y nos permite pasar de una vista a otra.

=

Lo utilizaremos mucho.

Ver

Si lo desplegamos podemos elegir entre Vista Disefio (la que My estamos describiendo ahora) y la
Vistas

Vista Formulario que nos presenta los datos del origen del formulario tal como lo tenemos

definido en la vista disefio. Ademas, disponemos de la Vista Presentacién que nos permite trabajar casi del mismo
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modo en que lo hacemos con la Vista Disefio, pero con las ventajas de la Vista Formulario, pues nos muestra a
tiempo real los datos del formulario para que nos hagamos una idea aproximada de como sera su aspecto final.

También podremos acceder a las vistas Tabla dindamica, Hoja de datos y Grafico dinamico.

- Enel grupo Temas encontraras herramientas para dar un estilo homogéneo al formulario. Lo veremos
mas adelante.

- Enla parte central puedes ver el grupo Controles en el que aparecen todos los tipos de controles para
que sea mas comodo afiadirlos en el area de disefio como veremos mas adelante. También
encontramos algunos elementos que podemos incluir en el encabezado y pie de pagina.

- Enel grupo Herramientas podras encontrar el boton Agregar campos existentes entre otros, que hace
aparecer y desaparecer el cuadro Lista de campos en el que aparecen todos los campos del origen de
datos para que sea mas comodo afadirlos en el drea de disefio como veremos mds adelante.

Todo formulario tiene asociada una pagina de cddigo en la que podemos programar ciertas acciones utilizando

el lenguaje VBA (Visual Basic para Aplicaciones), se accede a esta pagina de cddigo haciendo clic sobre el botén

&l

Temas

Un tema es un conjunto de formatos que conforman el estilo general que presenta un formulario. Engloba
los colores, la fuente y los distintos efectos que utilizara por defecto. Si cambias el tema, no lo cambiaras
unicamente al formulario en cuestién, sino a todos ellos. Esto no implica que no se pueda personalizar alguno de

sus elementos de forma independiente, de hecho, podemos hacerlo con las herramientas de la pestafia Formato.

Para cambiar el tema nos situaremos en la pestafia Disefio de las Herramientas de disefio de formulario,

en el grupo Temas.

Desde el botdn Temas, podremos seleccionar de una amplia lista el que mas nos guste.



D&H Material de Informatica 6to afio. Del 16 al 20 11-2020

En anteriores versiones no existian los temas, sino que en el momento de la creacién del formulario se
utilizaban unas plantillas con un estilo determinado. El concepto es similar, con la ventaja de que los temas son

mas flexibles.

Sihabilitamos las actualizaciones de contenido de Office.com, Access se conectara con la pagina web de Microsoft

para adquirir mas temas cuando éstos estén disponibles.

Podemos crear nuestro propio tema. Si establecemos los estilos con los colores de nuestra empresa, por

ejemplo, podemos pulsar Guardar tema actual, para conservarlo y utilizarlo en otros formularios.

Para recuperar un tema personalizado y aplicarlo a nuestro libro, haremos clic en Buscar temas y lo

buscaremos entre las carpetas de nuestro equipo, alla donde lo hayamos guardado.

Sihay un tema que se aproxima a lo que buscas, pero no es exactamente lo que desearias, puedes cambiar

alguno de sus aspectos mediante los botones Colores y Fuentes.

nColoreS' ‘ L@ raTl Aa i} ;..' ‘

Temas |[A]Fuentes ~

Enis hase de Satos &

Aa

Predeterminados

Aa (2] (22T (21
Aa_Tll [ac W [Ac|[Ac ]
Aa_J[Aa T]|Aa 3 [Aa }
as A2 (2] [A22

Habilitar actualizaciones de contenido de Office.com...

Jifl

Us=] Buscartemas...

=3 Guardar tema actual...
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El grupo Controles

Para definir qué informacion debe aparecer en el formulario y con qué formato, se utilizan lo que llamamos
controles. Un control no es mas que un objeto que muestra datos, realiza acciones o se utiliza como decoracion.
Por ejemplo, podemos utilizar un cuadro de texto para mostrar datos, un botén de comando para abrir otro
formulario o informe, o una linea o un rectangulo para separar y agrupar controles con el fin de hacerlos mas

legibles.

En el grupo Controles de la pestafia Disefio tenemos un botdn por cada tipo de controles que se pueden afiadir

al formulario. Puedes verlos todos pulsando la flecha inferior derecha del recuadro que los contiene:

Cuando queremos crear varios controles del mismo tipo podemos bloquear el control haciendo clic con el botén

secundario del ratén sobre él. En el menu contextual elegiremos Colocar varios controles.

A partir de ese momento se podrdn crear todos los controles que queramos de este tipo sin necesidad de hacer

-

Colocar varios controles [:,\;‘

Agregar galeria a la barra de |

clic sobre el botén correspondiente cada vez. Para quitar el bloqueo hacemos clic sobre el botén l L@ } o volvemos

a seleccionar la opcion del menu contextual para desactivarla.

o
P

El botédn™™ ¥ activard o desactivara la Ayuda a los controles. Si lo tenemos activado (como en la imagen) al crear

determinados controles se abrird un asistente para guiarnos.

[ab] Ae =1 () @ [©]
ﬁuﬁﬂ\r—_@M
714 0 @ §

o Utilizar Asistentes para controles

LL1[1}

'r..

HEDS

% Cantraoles ActiveX

-
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Tipos de controles:

N

seleccionado.

[abl]

formulario. Puede ser de dos tipos: dependiente o independiente.

Seleccionar: Vuelve a dar al cursor la funcionalidad de seleccién, anulando cualquier otro control que hubiese

Cuadro Texto: Se utiliza principalmente para presentar un dato almacenado en un campo del origen del

- El cuadro de texto dependiente depende de los datos de un campo y si modificamos el contenido del cuadro en
la vista Formulario estaremos cambiando el dato en el origen. Su propiedad Origen del control suele ser el nombre

del campo a la que estd asociado.

- El cuadro de texto independiente permite por ejemplo presentar los resultados de un calculo o aceptar la
entrada de datos. Modificar el dato de este campo no modifica su tabla origen. Su propiedad Origen del control

serd la formula que calculard el valor a mostrar, que siempre ird precedida por el signo =.

Aa

Etiqueta: Sirve para visualizar un texto literal, que escribiremos directamente en el control o en su

propiedad Titulo.

=/ Botdn: Al pulsarlo se ejecutara la accion que se le indique, tanto acciones personalizadas como acciones

predefinidas de entre las mas de 30 disponibles en su asistente.

| Control de Pestafia: Permite organizar la informacidn a mostrar en pestafias distintas.

== Hipervinculo: Para incluir un enlace a una pdagina web, un correo electrénico o un programa.

‘ Control de explorador web: Permite incrustar una pagina web en el formulario, indicando su direccion.

~— Control de navegacién: Inserta en el formulario un objeto que facilita la navegacién por él. Tiene el mismo

efecto que crear directamente un formulario de tipo Navegacion.
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Grupo de opciones: Permite delimitar una serie de opciones disponibles que guardan una relacion entre si.
Por ejemplo, el grupo Género que podria englobar las opciones Hombre y Mujer. Se recomienda utilizarlo cuando
no haya muchas opciones. Si son mas es preferible ahorrar espacio con cuadros de lista 0 combinados. Se definen

sus opciones mediante un asistente.

=
" Insertar salto de linea: No tiene efecto en la Vista Formulario, pero si en la Vista Preliminar y a la hora de

imprimir.

B

definen sus opciones mediante un asistente.

Cuadro Combinado: Es una lista de posibilidades entre las que el usuario puede escoger si la despliega. Se

Grafico: Representacion grafica de datos que ayuda a su interpretacion de forma visual.

Linea: Permite dibujar lineas en el formulario, para ayudar a organizar la informacion

=
™" Botén de alternar: Se suele utilizar para afiadir una nueva opcion a un grupo de opciones ya creado. También

se puede utilizar para presentar un campo de tipo Si/No, si el campo contiene el valor Si, el boton aparecera

presionado.

Sc Cuadro de Lista: A diferencia del cuadro combinado, la lista de valores aparece desplegada en todo momento.
Esto favorece la posibilidad de seleccionar mas de una opcién a la vez. Al igual que los cuadros combinados un
cuadro de lista puede tener una o mas columnas, que pueden aparecer con o sin encabezados. Se define

mediante un asistente.

:Recténgulo: Permite dibujar rectangulos en el formulario, para ayudar a organizar la informacion.

v

Casilla de verificacién: Se suele utilizar para afiadir una nueva opcion a un grupo de opciones ya creado, o

para presentar un campo de tipo Si/No. Si el campo contiene el valor Si, la casilla tendrd este aspecto, sino este

otro. IF "']'_"'
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Marco de objeto independiente: Para insertar archivos como un documento Word, una hoja de calculo, etc.

No varian cuando cambiamos de registro (independientes), y no estan en ninguna tabla de la base.

~ Datos adjuntos: Esta es la forma mas moderna y optima de incluir archivos en un formulario. Equivale a los
marcos de objeto, solo que Datos adjuntos estd disponible para las nuevas bases hechas en Access 2007 o

versiones superiores (.accdb) y los marcos pertenecen a las versiones anteriores (.mdb).

Botdn de opcidn: Se suele utilizar para afiadir una nueva opcién a un grupo de opciones ya creado, o para

presentar un campo de tipo Si/No. Si el campo contiene el valor Si, el botén tendra este aspecto, sino, este otro.

@ e}
—
[=3
Subformulario/ Subinforme: Para incluir un subformulario o subinforme dentro del formulario. Un asistente

te permitira elegirlo. En versiones anteriores un formulario no podia incluir un subinforme, en este aspecto se ha

mejorado.

vl
& Marco de objeto dependiente: Para insertar archivos como un documento Word, una hoja de calculo, etc.
Varian cuando cambiamos de registro (dependientes), porque se encuentran en una tabla de la base. Ejemplos:

La foto o el curriculum de una persona, las ventas de un empleado, etc.

a

Imagen: Permite insertar imagenes en el formulario, que no dependeran de ningun registro. Por ejemplo,

el logo de la empresa en la zona superior.



