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GUIA DE TRABAJO Nº 4 MEDIA  TÉCNICA 

ÁREAS DE FORMACIÓN ESPECÍFICAS 

ESPECIALIDAD: MENCIÓN: Informática 

4to AÑO 

 

Semanas: Desde 16   hasta el 27 de noviembre de 2020   

 

1.- Introducción:  

 
En esta oportunidad continuamos con las actividades de este primer momento del año 

escolar 2020-2021, el tema generador de esta semana será “Alzo mi voz ante los peligros que 
atentas a la biodiversidad”, seguimos sugiriéndote que te organices con el fin que puedas 
realizar todos los retos que encontraras en la guía de trabajo. Te recordamos el esquema de 
planificación el cual debe realizarse antes de empezar, incluyendo todas las actividades de la 
semana, comenzando desde el mismo momento que se te entrega el plan. Recuerda que no se 
trata de tiempo libre, sino de trabajo semanal. Te sugerimos que trabajes mínimo dos áreas de 
formación por día. 
 

 

 

 

 

 

Areas de formación que 

se abordan: 

                      

                             Conocimientos esenciales : 

 

Administración y turismo  Servicios turisticos  

Teoría del Seguro  Seguro. Elementos de una operación de Seguro 

Contabilidad  Empresa 
 Clasificación de las empresas 

Informática I – 

Mecanografía 

(Ofimática) 

 Evolución de los dispositivos automáticos de Cálculo  
 Partes del teclado  

 

Nociones del Derecho   Legalidad de las tecnologías de información al usar  software 

FECHA/ AREA 

DE 

FORMACIÓN  

Actividades a realizar Producto a evaluar 

Lunes 16 11 20 
 
 

Lunes 16 11 20 
Administració
n y Turismo: 

mediatecnicaj
uanxxiiifya@g

mail.com 

Luego de leer en el material de apoyo algunos de los 
servicios turísticos, elabora un itinerario, representados en 
un lugar turístico de tu preferencia,  en un tríptico tomando 
en cuenta todos estos servicios, para ello debes tomar en 
cuenta; fecha, hora, tarifas, lugares visitados e información 
relevante que  debe contener el  tríptico. 

Evidencia de desempeño: 
Tríptico. 
Criterios a evaluar: 
(4 puntos cada uno) 
Puntualidad 
Contenido 
Ilustración 
Originalidad 
Identificación 
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Martes  
 17 11 20 

 
Teoría del 

Seguro 
mediatecnicaj
uanxxiiifya@g

mail.com  

Para realizar la actividad, deberás leer previamente  el 
material de apoyo. También puedes indagar en otros 
medios que tengas a tu disposición.  
Tomando en cuenta la definición de Seguro, las partes que 
participan y los elementos de una operación de seguro, 
elabora un contrato sencillo tomando en cuenta la situación 
actual del país. 

Evidencia de producto: 
Contrato 
Criterios a evaluar: 
4 puntos cada uno) 
Puntualidad 
Ortografía  
Contenido  
Presentación 
originalidad 

Viernes 20 11 
20 

 
Contabilidad 

Correo: 
nildabeatriz23
12@gmail.co

m  

Luego de revisar y leer detenidamente el material de apoyo, 
con ayuda de tu familia crea una definición de empresa 
expresada en un mapa mental, Posteriormente haz mención 
de las empresas cercanas a tu residencia y clasifícalas según 
sea el caso. 

Evidencia de producto; 
Mapa mental 
Lista de empresas 
Criterios a evaluar: 
(5 puntos cada uno) 
Puntualidad 
Objetividad 
Contenido 
Términos contables 

Martes 24-11-
20 

Informática – 
Mecanografía 

(ofimática) 
Docente: 

Joaselis Galea 
Joase_galea@
hotmail.com   

Revisa y lee cuidadosamente el material de apoyo  

✔ Realiza un resumen de una cuartilla y una página  
sobre las partes del teclado de un computador. 
20pts. (Ofimática) 

✔ Realiza un análisis en un  párrafo de 5 a 10 líneas del 
tema establecido 10pts  

✔ Representa los números en el ábaco 2c/u 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Realiza el dibujo del ábaco chino y representa los siguientes 
números: 

❑ 5 últimos dígitos de tu cedula 

❑ 5 últimos dígitos de la cedula de un familiar 
 
 
 

Cuartilla 
Análisis 
Representación Abaco  

mailto:nildabeatriz2312@gmail.com
mailto:nildabeatriz2312@gmail.com
mailto:nildabeatriz2312@gmail.com
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Miércoles  
25-11-20 

Nociones del 
Derecho. 
Docente. 

Pedro 
Querales  

 
Teléfono:0412

1630073 
Correo 

electrónico: 
Pedro_querale
s@hotmail.co

m 

En el material de apoyo encontraras el material que 
especifica las condiciones legalidad de las tecnologías de 
información al usar un software y que debemos tener 
presentes cuando lo instalamos en un computador, al leer y 
analizar el material, deberás elaborar un folleto que 
explique el uso correcto del software según normativas 
legales del país apoyados en la Ley de Infogobierno, 
decretada por la Asamblea nacional de la República 
Bolivariana de Venezuela. 

 

Folleto 
 


