GUIA N2 2 DE TRABAJO MEDIA GENERAL Y TECNICA
AREAS DE FORMACION ESPECIFICAS
ESPECIALIDAD: MENCION: Informdtica
5 to ANO

Semanas: Desde el 26 de octubre al 06 de noviembre de 2020
1.- Introduccidn:

Sigamos avanzando, ya con el conocimiento de las caracteristicas que debe poseer un especialista en
mercadeo y tomando en cuenta las principales normas que deben cumplir como adolescentes y con la
alegria de reencontrarse con la tan util mecanografia, en esta oportunidad conoceras la Contabilidad y las
diversas practica de oficina que debes dominar, principalmente como usar de manera adecuada la
informatica para no enfermarse ni fisica ni mentalmente.

Es necesario recordarte que durante este confinamiento tienes una gran oportunidad de potenciar tus
conocimientos y obtener nuevos y para ello no olvides:

v" Continua con las medidas de bioseguridad, la salud es primordial, usar tapabocas, lavarte las
manos, mantener el distanciamiento social evitando ir a sitios publicos o reuniones con
compafieros.

v" Usa los canales informéticos para que aclares dudas y mantengas el contacto con tus profesores
como lo son el (correo electrénico, Facebook, WhatsApp, mensajes de texto o llamadas
telefdnicas)

v" Relne todas las evidencias que puedan demostrar el trabajo que realices en casa como lo son
fotografias, videos y los trabajos en general organizado de manera secuencial y debidamente
identificado.

v' Lee muy bien cada guia antes comenzar a contestar

v'  La organizacion del tiempo es de vital importancia para no sobrecargar un dia de tareas que te
lleven a cometer errores o no logres las actividades propuestas.

v'  Entiende que los productos de cada actividad propuesta son documentos probatorios para
obtener tus calificaciones si lo haces ordenado, impecable usando el diccionario para escribir con
buena ortografia y desde el amor te podras destacar y obtener buenas calificaciones.

v' En esta guia no trabajaremos por drea especifica, sino que se integraran segin la mencion.

v'  Laguia consta de dos partes las orientaciones junto a las actividades y el material de apoyo donde
podras indagar sobre los temas a trabajar.

2.-Planificacion de actividades

Recuerda organizar por dia y horas las actividades que se te solicitan en esta guia al igual que actividades
recreativas, y las tareas del hogar u otras que puedas tener a tu cargo.

( Horario de clase ]

Horas Lunes Martes Miércoles Jueves Viernes
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Areas de formacion que se abordan: Sistema de Informacién
Mantenimiento y operaciones
Algoritmica y programacion
Informatica Il

Conocimientos esenciales: Sistema de Informaciodn (Sl)
Elementos

Actividades basicas

Tipos de SI

Mantenimiento
Funcionamiento del PC
Mantenimiento

Importancia del Mantenimiento
Problema

Metodologia del problema.
Algoritmos

Datos

Tipos de datos

Actividades a realizar Producto a
evaluar
Algoritmica y programacion
Actividad I. En la actualidad, el uso de la computadora se ha vuelto cada vez mas N
comun. La mayoria de las personas las utilizan en sus actividades diarias (escuel 3
empresas, compras, realizar el pago de algln servicio, jugar y hasta divertirse) a tra\ - ) {®> Cuadro
de aplicaciones disefiadas para ello; pero éNo seria agradable que puedas elaborar .
propios programas y dar solucidn a tus necesidades? Podemos lograrlo a través de Bitacora
Programacion. Mapa de
Te invitamos a responder los planteamientos apoyados en el Organizador grafico Nro 1y guardar en tu secuencia
portafolio. Algoritmo
.
e . Programacion N Unae Analogian
Doy preguntas
Nro.1
Seguidamente deberds indagar sobre los algoritmos, con ello iniciaremos el tema de algoritmos
para entender la manera en la que un programador requiere tenerla estructura del programa que busca
crear, y que puedan generar la solucién del problema.
e Elabora una tabla que contenga una lista de 10 problemas de tu entorno cotidiano en los que te

desarrollas (escuela, familia, deporte, trabajo, etcétera), clasificalos como “Solucionados y

No solucionado” identifica el origen del problema y plantea la posible solucién. Te puedes apoyar

en el siguiente cuadro:

2
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Problema Solucién No Origen Alternativa de

solucion Solucion

Luego reflexiona

v" éPor qué resulta dificil identificar problemas?

v" Al identificarlos ése garantiza una solucidn? Anote su opinién en la bitdcora.
Selecciona un problema que no hayas solucionado de alguno de los ambitos que colocas
en el cuadro, y aplica los cuatro pasos basicos para la resoluciéon de problemas, es decir,
describe la metodologia que utilizaras.

Teniendo en cuenta las caracteristicas de un algoritmo, realiza un Mapa de secuencia para explicar
los pasos a seguir en la elaboracion de un algoritmo.

Apoyados en el Mapa de secuencia creado, Construye un algoritmo que ayude a la comunidad a
evitar el contagio con el Covid-19.

Sistemas de Informacién — Practicas de Oficina.

Actividad Il.- Después de estudiar los algoritmos y tener presente todo lo que podemos resolver
a través de ellos, es importante complementar con un buen manejo de la informacidn para que
su implementacién sea un éxito. En esta oportunidad estudiaremos los sistemas de informacion
y como nos apoyan en la administracién de los datos dentro de una organizacién y asi facilitar
la toma de decisiones.

)
)

e  (CAémo guardas tus datos? nombra dos de ellos

Y

Piensa un poco r e  (Alguna vez has perdido un dato importante? ¢Cual fue la causa?

b~

\ ¥/~ e ¢Qué proceso conocido utiliza gran cantidad de datos?
- y

Anota la reflexion y guarda en tu portafolio.

A través de un cuadro comparativo, clasifica los datos que se deben tener presentes en una
escuela, una clinica, en un supermercado.

Explique, utilizando un dibujo para ello, que es un sistema de informacion, identificando los
elementos que lo conforman.

Tomando en cuenta un ejemplo de un sistema de informacion del contexto, indique las
actividades bdsicas del mismo.

Cuadro
comparativo

Dibujo del
Sistema de
informacion.

Ejemplo de
sistema

Informatica I

Actividad IlI- Elabora una hoja de célculo que determine el promedio de gasto, % AR |
gue se tiene en el hogar para garantizar las condiciones de prevencién del covi: N \)‘;/ K\ %
19 y otras enfermedades. Para ello, en primer lugar, deberas seguir un‘\)%gg
metodologia, y especificar los pasos (Algoritmo). == flﬁ‘

Primero debemos visualizar los datos necesarios.
(Cuales de estos datos son indispensables y necesarios para calcular el promedio?
(Qué calculos se van a realizar?

(Qué presentacion le queremos dar a nuestra hoja de calculo?

Hoja de calculo
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Mantenimiento y Operaciones.
Actividad V- Elabora una infografia que muestre las ventajas de realizar el
mantenimiento preventivo a los equipos informaticos y publica por las RRSS.

Elige una computadora del contexto (Colegio, Casa, un familiar o un establecimiento
comercial del sector), construye su historial en un cuadro, siguiendo los pasos que te presentamos a
continuacion:

Datos relevantes: Memoria Ram, capacidad de Disco duro, Sistema operativo, tipo de

sistema, Procesador, Activacion de Windows

v" Selecciona la opcidn: Panel de control — Sistema y seguridad

mvhb v Panel de control » Sisterna y sequridad »

Ventana principal del Panel de
control

Selecciona
Centro de actividades
Revisar el estado del equipo y resolver los prob

* Sistemay seguridad Solucienar problemas habituales del equipo

Redes e Internet

Hardware y sonido ﬁ

Programas

Cuentas de u
proteccion in

suaro y L,&'

fantil i

Firewall de Windows

Comprobar estado del firewall /7 Permitir un programa a través de Firewall de Windows

Sistema
Ver la cantidad de memoria RAM y la velocidad del procesador

Consultar a Evaluacién de la experiencia en Windows | B Permitir acceso remoto

'\‘;' Administrador de dispositivos

Apariencia y personalizacion
Reloj, idioma y regién Mostrar el nombre de este equipe
Accesibilidad &% J Windows Update

Activar o desactivar la actualizacién automatica

\@ Opciones de energia

Cambiar la configuracion de bateria

Buscar actualizacicnes | Ver actualizaciones instaladas

Requerir una contrasefia cuando el equipo se reactiva
Cambiar las acciones de los botones de encendide
Cambiar la frecuencia con la que el equipo entra en estado de suspensién

Q],% Copias de seguridad y restauracion

Hacer una copia de seguridad del equipo | Restaurar archivos desde copia de seguridad

% Cifrado de unidad BitLocker
@

Proteger el equipo cifrando los dates en el disco | Administrar BitLocker

Herramientas administrativas
=| Liberar espacio en disco | Desfragmentar el disco duro
‘{’i' Ver registros de eventos '?;‘ Programar tareas

‘f‘i' Crear y formatear particiones del disco duro

mv Eri e e D o

Ventana principal del Panel de
control

Ver informacién basica acerca del equipo
B Administrador de dispositivos Edicién de Windows

) Configuracién de Acceso Windows 7 Uttimate

remoto Copyright © 2003 Microsoft Corporation. Reservados todos los derechos.
) Proteccion del sistema Service Pack 1

# Configuracién avanzada del
sistema

Sisterna

Evaluacién:

Procesador:

Memoeoria instalada (RAM):

Tipo de sistemna:

Lapiz y entrada tactil:

273 Lo Evaluacion de la experiencia en Windows necesits actualizarse.
Intel(R) Core(TM]) i3-3110M CPU @ 2.40GHz 240 GHz

4,00 GE (3,06 GE utilizable)

Sisterna operativo de 32 bits

La entrada tdctil o manuscrita no estd disponible para esta pantalla

Configuracién de nombre, dominio y grupe de trabajo del equipe

Nembre de equipo:

MNembre completo de
cquipe:

Descripcion del equipo:

Grupo de trabajo:

Activacién de Windows

fya-PC
fya-PC

WORKGROUP

Vea también
Centro de actividades
Windows Update

Informacién y herramientas de
rendimiento

Windows esta activado
Id. del preducto: 00426-O0EM-8992662-00537

Identifica cuales son los programas y utilidades que tiene instalado el computador.

Infografia

Cuadro del
Sistema

Cuadro de
programasy
caracteristicas
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Panel de control — Programas — Programas y caracteristicas

Construye un cuadro identificando los programas instalados, fecha de instalacidon y tamaiio

GU-

» Paneldecontrol » Programas » Programas y caracteristicas

Ventana principal del Panel de
contral
Ver actualizaciones instaladas

) Activar o desactivar las
caracterfsticas de Windows

Ahora, identifiquemos la unidad de almacenamiento o Disco duro. Capacidad del disco duro,

Desinstalar o cambiar un programa

Para desinstalar un programa, selecciénelo en la lists y después haga clic en Desinstalar, Cambiar o Reparar.

Organizar +

Nombre
& 360 Total Security

S Adobe Reader X1 (11.0.20) - Espafiol

A CCleaner

[ Cisco EAP-FAST Module

[ Cisco LEAP Module

[ Cisco PEAP Module

14 Compatibilidad OpenCL™ 1.1 para la familia de proce...
14 Controlador de graficos Intel®

@ Google Chrome

®. KMSpico

Microsoft NET Framework 4.8

Microsoft .NET Framework 4.8 (espafiol)

Microsoft Office Professional Plus 2013

3% Realtek Ethernet Controller Driver

REALTEK Wireless LAN Driver

[ REALTEK Wireless LAN Driver

£ VLC media player 21.1

BB WinRAR archiver

espacio utilizado, espacio disponible.

Editor

360 Security Center

Adobe Systems Incorporated
Piriform

Cisco Systems, Inc.

Cisce Systems, Inc.

Cisco Systems, Inc.

Intel Corporation

Intel Corporation

Google LLC

Microsoft Corperation
Microsoft Corperation
Microsoft Corperation

Realtek

REALTEK Semicenductor Corp.
REALTEK Semicenductor Corp.
VideoLAN

Se instalé el
18/09/2020
22/09/2020
19/09,2020
31/08/2020
31/08/2020
31/08/2020
31/08/2020
30/09/2020
24/10/2020
31/08/2020
16/10/2020
20102020
31/08/2020
31/08/2020
31/08/2020
31/08/2020
31/08/2020
31/08/2020

Tamafio
100 MB
120 MB

115 MB
492k
924 KB

74,2 MB
19,3 MB

388 MB
2,93 MB

Versién
108.01118
11.0.20
571

2214
1019
116

10.18.10.4276
86.0.4240111

4.8.03761
4.8.03761
15.0.44201017
1.00.0033
1.00.0180
1.00.0157

211

(@ ON

v Pencldecontrol » Sistemay seguridad b Herramicntas sdministrativas

Organizar = Grabar

[ Favoritos
& Descargas
B Escritorio

=l Sitios recientes

' Bibliotecas
5| Documentas
=] Imagenes
& Miisica
B videos

*@ Grupo en el hogar

&, Disco Jocal (C:)

(E)

=5 Respal

€ Red

Click derecho
Propiedades

14 elementos

Nombre Fecha de modifica..  Tipo Temaiio

' Administracion de equipos /20091211 a... Acceso directo 2KB
[# Administracién de impresién /2001 12:04 a... Acceso directo 2kB
JElc P—— LALE00012 M any, Acceso directo 2kB
& Propiedades: Disco local (C) Acceso directo 2KB
Acceso directo 2kB

Sequidad |  Vemionesanterorss | Cuota | .
Gereral | . Hardware_ | Compatic Acceso directo 2kB
Acceso directo 2KB

& | Acceso directo 2KB
Acceso directo 2KB

Tipo: Disco local Acceso directo 2KB
Sistema de archivos:  NTFS Acceso directo 2KB
Acceso directo 2KB

M Espacio usado. 119.426.215.936 bytes 111 GE §
Acceso directo 2KB

M Espacio disporible 275454918656 bytes 256 GB i
Acceso directo 3KB

Capacidad 394.881.134592bytes 367 GB

Unidad C:

[ Comprimir esta unidad pars ahorrar espacio en disco

Pemmitir que los archivos de esta unidad tengan el cortenido
indizado ademas de las propiedades de archive

e ] [ conor |

Aplicar

Finalmente, responde a la rutina de pensamiento Conectar — Extender - Desafiar
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Conectar-Extender-Desafiar

j’ ¢Qué sabias sobre éste tema? @ ¢Qué supone un desafio para
ti?

@ ¢Qué nuevas ideas tienes sobre el
)|

ri: tema?
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