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Plan de Actividades Semanales para Media Técnica (áreas específicas)  

 
Introducción: 

La guía que encontraras a continuación, inicia el III momento del año escolar, tiene la misma lógica que la anterior. Las 
actividades están redactadas de forma sencilla, pero ajustada al nivel que cursas, por lo que debes organizarte y dedicarle 
diariamente horas para realízalas, te volvemos a recordar no son vacaciones, por lo que debes mantener tu rutina de estudio. 

Todas las actividades tienen productos que demostraran tu desempeño, por lo tanto serán evaluados por tus docentes; 
recuerda que debes organizar tu portafolio de actividades. Volvemos a insistir que para alcanzar los objetivos y metas 
planteados en esta guía de trabajo pedagógico, se debe realizar con esmero y mucha dedicación involucrando a todo tu 
núcleo familiar como pieza clave para el éxito de la misma. Te recomendamos: 

 Realizar el trabajo de modo individual con ayuda de los integrantes del núcleo familiar evitando acudir a la 

casa de compañeros o sitios públicos. 

 Es necesario que en caso de dudas o inquietudes en las actividades planteadas mantengas contacto con tus 

docentes por las vías dispuestas por la institución (correo electrónico, Facebook, whatsapp, mensajes de texto o 

llamadas telefónicas) 

 Puedes reunir evidencias de todos los procesos que realices desde la práctica del registro fotográfico que 

puedes remitir a tus docentes de las distintas áreas. 

 Leer detenidamente el plan de trabajo. 

  Aclarar dudas antes de empezar a realizarlo. 

 Recuerda distribuir las actividades equitativamente en el tiempo según el plan diario, evita dejar todo para 

el último día. 

 El trabajo debe ser ordenado, limpio, completo, sin borrones, con buena letra y ortografía. 

 

Momento/ 
Lapso 

III 
Año 

Sección: 
  
4to año 
A y B 

Especialidad: Comercio 
y Servicios 
administrativos 

Mención: Informática 

Semanas 20-04 al 24-04 del 2020 

Tema Generador:  
Asumo hábitos y prácticas para tener una vida sana, promoviendo la convivencia familiar, mientras me sigo 

capacitando desde mi mención asumiendo con responsabilidad mis tareas.  

Áreas de formación que se abordan con las actividades: Administración y Turismo, Mecanografía, 
Informática I, Contabilidad. 

Conocimientos  esenciales que se abordan:  
Contabilidad: Maneja información en el libro contable. Ejercicios 

Informática: Algoritmos y sus tipos de datos   

Administración y Turismo: Itinerarios y servicios  turísticos  

Mecanografía y Derecho   Ley del Seguro Social Obligatorio 
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Actividad  Descripción de la actividad y recursos a 
utilizar 

Producto y criterios 
a  evaluar 

 
 
 
 
Análisis de 
términos 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Informática I 
(Martes) 

Con el material de apoyo anexado: 
Realiza los 6 ejercicios correspondientes e identifica si son 
números enteros o reales.  
 

- Restar el contenido de la casilla 2 y la casilla 5 y colocar el 
resultado que es igual a 4 en la casilla 3. 

- Multiplicar la casilla 3 por la casilla 5 y dividir el resultado 
entre cuarenta y cinco.  

La casilla 3 tiene el número 8, y la casilla 5 tiene el número 9:  
 

- Dividir la casilla 6 y la casilla 1, y colocar el resultado que es 
igual a 14 en la casilla 2. 

 
- Sumar el contenido de la casilla 1 y la casilla 2 multiplicar el 

resultado por la casilla 4 y dividir el resultado entre 2, resta el 
resultado con la casilla 6 y coloca el resultado total en la 
casilla 3. 

La casilla 1 tiene el número 59, la casilla 2 tiene el número 38, la 
casilla 4 tiene el número 7, y la casilla 6 tiene el número 120. 
  

- Dividir la casilla 2 y la casilla 7 y colocar el resultado que es 
igual a 4.126.630,98 en la casilla 3  

La casilla 2 tiene el número 895.478.924 
 

- Restar la casilla 6 y la casilla 7 y colocar el resultado que es 
igual a 1.988.912  
 

- La casilla 7 tiene el número 6.965.871 

Producto a evaluar 
    
 
 Ejercicios prácticos  
 
 

  
 
Contabilidad 
(Miércoles) 
 

Con el recurso anteriormente dado realiza los siguientes ejercicios. 
 

1)   La empresa market el 4 de enero del 2018 vende mercancía 
de víveres por Bs 300.000 a la compañía La popular esta le 
cancela 200.000 Bs en efectivo, y por el resto a crédito de un 
mes.  

2) La clínica colon compra el día 15 de julio del 2014, 10 batas 
quirúrgicas por Bs 130.000, lo pago con una transferencia de 
n° 1246 del banco Nacional de Crédito. 

3) La empresa Jg c.a el 26 de enero del 2010 vende mercancía 
de mouse por 1.000.000 Bs a la compañía Móvil center, el 12 
de noviembre compra 10 teclados por Bs 1.500.000, le 
cancela 1.000.000 con un cheche de n° 3456, y por el resto a 
crédito de 30 días. 

 
Producto: 
 
Ejercicios prácticos 
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4) La empresa Troper, c.a compra el día 20 de enero de 2001 
cinco archivadores por Bs 150.000.lo pago con cheque nº 
2574 del Banco Bolívar Fuerte,c.a 
 
Imagina que tienes una empresa de tu preferencia y tienes 
que realizar un registro de una compra que realizaste, como 
describirías el registro y como lo establecerías en el libro 
contable de tu empresa  
 
Nota: Lee atentamente la guía anterior  con el contenido 
dado para poder realizar la actividad. 
 
Joasegalea19@hotmail.com   

 

 

Administración 
y Turismo. 

(Jueves) 
 

El reto para esta semana, consiste en realizar un tríptico con  un 
itinerario turístico, tomando en cuenta los servicios turísticos.  
Lee el material de apoyo proporcionado y complementa la 
información desde otros medios que estén a tu disposición.  

 Tríptico 
Criterios a evaluar: 
Creatividad. 3 

Contenido.4 
Originalidad.4 

Contextualización.3 

Legibilidad de los 

textos.3 

Ilustración.3 

 

Mecanografía 

(Jueves) 

Lee y analiza los artículos de la Ley del Seguro Social Obligatorio y los 
de la Ley del Trabajo, donde estén implícitos los derechos y 
protección que recibe todo trabajador. 
 
Explica y demuestra con ejemplos sencillos la aplicabilidad de cada 
uno de los artículos. 
Recursos: Hoja tamaño carta (material de reciclaje) o portafolio 
digital 

Producto: Caso 
práctico 
Criterios a evaluar: 
Capacidad de análisis 
Creatividad; 
Ortografía; Orden de 
las ideas. 

Observaciones: 
1.- Utiliza los materiales que tienes en casa para elaborar los productos (hojas de reciclaje, hojas de 
cuaderno, computador) 
2.- Organiza tu tiempo. 
3. - Las actividades deben ser enviadas de manera digital, ya sea por medio de fotos o escaneadas al correo 
de Coordinación de evaluación fyajuanxxiiievaluacion@gmail.com con copia a cada correo del docente que 
imparte el área de formación. 

 
 

 
 
 
 
 

mailto:Joasegalea19@hotmail.com
mailto:fyajuanxxiiievaluacion@gmail.com

